23 OAKS

INVESTMENTS

Die 23 Oaks Investments GmbH beteiligt sich an etablierten, mittelstandischen Unternehmen mit
starkem operativen Entwicklungspotenzialen im Bereich der Nachhaltigkeit. Unsere Strategie zielt
auf die langfristige und nachhaltige Entwicklung unserer Unternehmen, in die wir sowohl finanziell
als auch mit operativer Unterstiitzung aus unserem externen Netzwerk investieren. Dabei wissen
wir um die spezifischen Belange von Startups und Unternehmen im Bereich der
Kreislaufwirtschaft. Wir begleiten unsere Beteiligungspartner in ihrem Wachstum, der
strategischen Weiterentwicklung und dem Ausbau ihrer validen Wettbewerbsfahigkeit.

Assistenz der Geschaftsfiihrung und Controlling (m/w/d)

Vollzeit am Standort Eicklingen

lhre Kernaufgaben:

Sie sind vertraut mit typischen Unternehmensablaufen und gewohnt, selbststandig zu arbeiten.
Nach Moglichkeit haben Sie in lhrer bisherigen Berufstatigkeit auch Einblicke in
Unternehmensprozesse erhalten.

Die Schwerpunkte lhrer Tatigkeit werden auf den Gebieten Controlling, Finance und Buchhaltung
liegen:

e Erstellung und Pflege von monatlichen Reports (Umsatz, EBITDA, Liquiditat)

e Unterstltzung bei Budgetplanung, Forecasts und Soll-Ist-Vergleichen

e Aufbau und Weiterentwicklung von Kennzahlen und Auswertungen

e Vorbereitung von Entscheidungsgrundlagen fur GeschaftsfUhrung und externe
Stakeholder

e Unterstutzung in der vorbereitenden Buchhaltung

e Schnittstelle zu Steuerberater / DATEV

e Monitoring von Zahlungsstrémen und Unterstutzung der Liquiditatsplanung

e Unterstutzung bei Jahresabschlussvorbereitungen

e Erstellung von Prasentationen und Analysen

Unsere Anforderungen:

e Kaufmannische Ausbildung oder Studium mit Schwerpunkt Finance/Controlling

e Erfahrung in Buchhaltung, Controlling oder Finanzmanagement

e Analytische und strukturierte Arbeitsweise

e Sehr gute Excel-Kenntnisse, sowie ein sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office
Anwendungen

e DATEV-Kenntnisse von Vorteil

e Diskretion und Zuverlassigkeit
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e Freude am Umgang mit Menschen, gute Kommunikationsfahigkeiten und ein hohes
Verantwortungsbewusstsein

e Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit in einem nachhaltigen Unternehmen
mit eigenem Neubau

Unser Angebot:

23 Oaks Investments bietet spannende und verantwortungsvolle Aufgaben, ein sicheres
Unternehmensumfeld in einer wachsenden Branche, die direkte Zusammenarbeit mit der
Geschaftsfuhrung, Verantwortung fur Reporting und Finanzsteuerung, ein dynamisches Umfeld
mit kurzen Entscheidungswegen, sowie eine leistungsgerechte Vergutung, moderne
Arbeitsmittel, eine qualifizierte Einarbeitung und ein angenehmes Arbeitsklima.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Foto inkl. Gehaltsvorstellung und der
Begrundung in drei Satzen, warum

Sie zu uns passen, an:

23 Oaks Investments GmbH, Personalverwaltung, Alte Hof 23, 38542 Leiferde OT Dalldorf, oder

als PDF an hr23@23o0aks-invest.com.
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